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PREFEITURAMUNICIPAL DE RIACHO DE SANTANA
ESTADODABAHIA

CNPJ 14.105.191/0001-60
PRACA MONSENHOR TOBIAS, 321, CENTRO, RIACHO DE SANTANA-BA

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL n° 027/2019

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 052/2019

DATA DE REALIZACAO DA SESSAOQ: 16/08/2019

HORARIO: 08hs00min(local)

LOCAL: PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHO DE SANTANA - BAHIA

A PREGOEIRA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHO DE SANTANA, Srta.
Isabela Fernandes Sena, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas através do
Decreto n® 065/2019, torna publico que se acha aberta, nesta unidade, a licitagdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo menor preco global, referente ao
Processo Administrativo n°® 052/2019, que tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos de digitalizacgdo de documentos,
gerenciamento eletrénico, organizacdo de documentos em midia, indexacao de
documentos com locagdo de software com consulta on-line e requisitos compativeis
para envio de documentos ao sistema E-TCM, incluindo o envio das prestaces de
contas mensais e anuais, além das respostas a notificagdes, complementos, recursos,
pedidos de reconsideracdes, além da digitalizacdo de acervo documental dos
tamanhos A3 a A8 com assinatura digital ICP-BRASIL, LTV, inclusdo/cadastramento
dos arquivos em sistema web, licenca perpétua e sem limite de usuarios, conforme
planilha anexo I, sob o regime de menor preco global, conforme descrigdes no anexo |
deste Edital, que serd regida pela Lei Federal n° 10.520/02, aplicando-se
subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢cdes da Lei Federal n° 8666, de
21 de junho de 1993, com alteragBes posteriores, e demais normas regulamentares
aplicaveis a espécie.

As propostas deverdo obedecer as especificacbes deste instrumento convocatorio e
anexos, que dele fazem parte integrante.

Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitacdo serdo recebidos no
endereco acima mencionado, na sessdo publica de processamento do Pregédo
Presencial, ap6s o credenciamento dos interessados que se apresentarem para
participar do certame.

A sessédo de processamento do Pregdo Presencial sera realizada na Sala de Reunido
da Prefeitura Municipal de Riacho de Santana, situada a Praca Monsenhor Tobias, n.°
321, Centro, na cidade de Riacho de Santana, Bahia, neste municipio, iniciando-se no
dia 16/08/2019, as 08hs00min (horario local) e sera conduzida por Pregoeira desta
municipalidade, com o auxilio da Equipe de Apoio, designados nos autos do processo
em epigrafe.

1.0 - DO OBJETO

a) Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de digitalizacéo
de documentos, gerenciamento eletrdnico, organizacdo de documentos em midia,
indexacdo de documentos com locagéo de software com consulta on-line e requisitos
compativeis para envio de documentos ao sistema E-TCM, incluindo o envio das
prestacbes de contas mensais e anuais, além das respostas a natificacdes,
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anuais, além das respostas a notificagdes, complementos, recursos, pedidos de reconsideracdes, além da digitalizagao
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complementos, recursos, pedidos de reconsideracdes, além da digitalizacdo de acervo
documental dos tamanhos A3 a A8 com assinatura digital ICP-BRASIL, LTV,
inclusdo/cadastramento dos arquivos em sistema web, licenca perpétua e sem limite
de usuarios.

2.0 - DA PARTICIPACAO
2.1 - Poderdo participar do certame todos os interessados do ramo de atividade

pertinente ao objeto dos servigcos licitados que preencherem as condicbes de
credenciamento constante deste Edital.

a) As propostas deverao, obrigatoriamente, contemplar todos os itens do lote, sob
pena de desclassificacao.
b) Somente poderdo participar desta licitagdo Pessoas Juridicas nas quais o

objeto social expresso no estatuto ou contrato social especifique atividade pertinente e
compativel com o objeto da presente licitagdo e estejam legalmente estabelecidas no
Pais.

C) A participacdo na presente licitagdo implica na aceitacdo integral e irretratavel
dos termos e condi¢cdes deste instrumento convocatorio, dos seus anexos e das
normas gerais ou especiais pertinentes ao objeto desta licitagdo.

2.2 - Estardo impedidas de participar desta licitagdo empresas que:

a) consorcio de empresas, qualquer que seja a sua forma de constituicao;

b) empresas em processo de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, sob
concurso de credores, em dissolugéo ou em liquidacao;

c) empresas que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administracéo
Publica impedido, suspenso, ou que tenham sido declaradas inidéneas;

d) empresas inadimplentes em obrigacdes assumidas com o Municipio de Riacho de
Santana ou os 0rgéos de Fiscalizagéo e Controle;

€) empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregéo;

f) sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas aquelas
gue tenham diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem
recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado
que ndo agem representando interesse econdmico em comum;

g) empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais.

3.0—- DO CREDENCIAMENTO
3.1. Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

3.1.1 Tratando-se de representante legal: cOpia do estatuto social, contrato social ou
outro instrumento de registro comercial registrado na Junta Comercial ou qualquer
outro ato constitutivo de empresa registrado no 6rgdo competente, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de
tal investidura. Em se tratando de MEI (Micro Empreendedor Individual), copia do
certificado de inscricdo no MEI.
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3.1.2 Copia dos documentos de identificacdo do(s) sécio(s) administrador(es) ou titular
da empresa que contenha foto e os nimeros do RG e CPF.

3.1.3 Tratando-se de procurador: este devera apresentar a procuracao por instrumento
publico ou particular, emitido pelo(s) titulares e/ou socio(s) administrador(es) da
empresa, da qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco,
interpor recursos e desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os
indicados nos subitens 3.1.1. e 3.1.2., que comprove o0s poderes do mandante para a
outorga.

3.1.3.1. A procuracdo devera ser assinada por todos os administradores da empresa
caso o estatuto social ndo discrimine um Unico administrador para representa-la.

3.1.3.2. A procuragdo apresentada em fotocOpia devera estar devidamente
autenticada em cartério competente ou acompanhada da original para autenticacao
pela Comissédo de Pregao.

3.1.3.3. O representante ou procurador deverdo apresentar junto ao credenciamento
copia do documento oficial de identificacdo que contenha foto.

3.1.3.4. Sera admitido apenas um representante para cada licitante credenciada,
mediante Carta de Credenciamento Anexo IV ou Procuracao Publica ou Particular que
lhe dé poderes para representar a empresa na licitacao.

3.1.3.5. A falta do Credenciamento no inicio da sessao de abertura do pregédo ou a
auséncia do credenciado em qualquer ato seguinte importara no descredenciamento
do representante da empresa, ndo podendo o mesmo formular lances verbais na
proxima fase do pregao.

3.1.4. Para as microempresas e empresas de pequeno porte fazerem jus aos
beneficios da Lei Complementar N° 123, de 14 de dezembro de 2006, Lei
Complementar N° 147, de 7 de agosto de 2014, e demais beneficios descritos neste
Edital, a mesma devera obrigatoriamente apresentar a Declaracdo da Proponente
assinada pelo Representante Legal, de acordo com 0 modelo constante no Anexo IX
deste Edital, devendo apresentar no ato do Credenciamento, juntamente com
documento comprobatdrio que a empresa se enguadra como microempresa ou
empresa de pequeno porte.

3.1.5. Junto ao Credenciamento devera apresentar a declaracdo de pleno atendimento
aos requisitos de habilitacdo de acordo com modelo estabelecido no Anexo I,
assinada pelo representante legal da licitante.

3.2. A ndo apresentacdo de quaisquer documentos relacionados nos itens 3.1., com
excecdo da Declaracdo das microempresas e empresas de pequeno porte, podera
ensejar no descredenciamento do representante da empresa, o que o impossibilitara
de formular lances verbais.
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3.3. A mera declaragdo como ME ou EPP ou a efetiva utilizagdo dos beneficios
concedidos pela LC n.° 123/2006 por licitante que ndo_se _enquadra na definicédo
legal reservada a essas categorias, configura fraude ao certame, sujeitando a
mesma a aplicacdo de penalidade de impedimento de licitar e contratar com a
Administracdo Publica, além de ser descredenciada do SICAF, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais
cominacoes legais.

40 - DA FORMA DE APRESENTACAO DA PECLARAQAO DE PLENO
ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO, DA PROPOSTA E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO.

4.1 A declaragéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo de acordo com
modelo estabelecido no Anexo |l deste Edital dever4d ser apresentada no
Credenciamento “fora dos envelopes”.

4.2 A proposta e os documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados
separadamente, em dois envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte
externa os seguintes dizeres:

a) ENVELOPE 01 — PROPOSTA FINANCEIRA

A

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

EDITAL PREGAO PRESENCIAL N.° 027/20109.

ENVELOPE 01 - PROPOSTA

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, GERENCIAMENTO
ELETRONICO, ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS EM MIDIA, INDEXACAO DE
DOCUMENTOS COM LOCACAO DE SOFTWARE COM CONSULTA ON-LINE E
REQUISITOS COMPATIVEIS PARA ENVIO DE DOCUMENTOS AO SISTEMA E-
TCM, INCLUINDO O ENVIO DAS PRESTACOES DE CONTAS MENSAIS E ANUAIS,
ALEM DAS RESPOSTAS A NOTIFICACOES, COMPLEMENTOS, RECURSOS,
PEDIDOS DE RECONSIDERACOES, ALEM DA DIGITALIZACAO DE ACERVO
DOCUMENTAL DOS TAMANHOS A3 A A8 COM ASSINATURA DIGITAL ICP-
BRASIL, LTV, INCLUSAO/CADASTRAMENTO DOS ARQUIVOS EM SISTEMA WERB,
LICENCA PERPETUA E SEM LIMITE DE USUARIOS, CONFORME PLANILHA
ANEXO I.

DATA DE ABERTURA: 16/08/2019

HORARIO DE ABERTURA: 08hs00min

N P
ENDEREGCO: ... n e

b) ENVELOPE 02 - HABILITACAO
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A

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

EDITAL PREGAO PRESENCIAL N.° 027/2019.

ENVELOPE 02 - DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, GERENCIAMENTO
ELETRONICO, ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS EM MIDIA, INDEXACAO DE
DOCUMENTOS COM LOCACAO DE SOFTWARE COM CONSULTA ON-LINE E
REQUISITOS COMPATIVEIS PARA ENVIO DE DOCUMENTOS AO SISTEMA E-
TCM, INCLUINDO O ENVIO DAS PRESTACOES DE CONTAS MENSAIS E ANUAIS,
ALEM DAS RESPOSTAS A NOTIFICACOES, COMPLEMENTOS, RECURSOS,
PEDIDOS DE RECONSIDERACOES, ALEM DA DIGITALIZACAO DE ACERVO
DOCUMENTAL DOS TAMANHOS A3 A A8 COM ASSINATURA DIGITAL ICP-
BRASIL, LTV, INCLUSAO/CADASTRAMENTO DOS ARQUIVOS EM SISTEMA WEB,
LICENCA PERPETUA E SEM LIMITE DE USUARIOS, CONFORME PLANILHA
ANEXO I.

DATA DE ABERTURA: 16/08/2019

HORARIO DE ABERTURA: 08HSOOMIN

O N O O
ENDEREGCO: ...

5.0 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA

5.1 - APROPOSTA DE PRECOS - ENVELOPE 01 devera ser elaborada considerando
as condicOes estabelecidas neste Edital e seus Anexos e observar os seguintes
requisitos:

a) A proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em
lingua portuguesa, com suas paginas numeradas sequencialmente, sem rasuras,
emendas, borrées ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo representante legal da
licitante ou pelo procurador, juntando-se a procuracdo, devera conter ainda 0s
seguintes elementos:

b) Nome, endere¢o, CNPJ, inscrigcdo estadual e/ou municipal;
¢) nimero do processo e do Pregao;

d) preco global total do lote, em moeda corrente nacional, em algarismo e por extenso,
apurado a data de sua apresentacdo, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou
previsdo inflacionaria. Nos precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro,
todas as despesas e custos, como por exemplo: transportes, tributos de qualquer
natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento
do objeto da presente licitacéo;
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e) prazo de validade da proposta de no minimo 60 dias.
6.0 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE "HABILITACAO"

6.1 — A HABILITACAO - ENVELOPE 02 devera ser elaborada considerando as
condicbes estabelecidas neste Edital e seus Anexos e observar o0s seguintes
requisitos:

a) A habilitacdo devera estar com suas paginas numeradas sequencialmente.

O Envelope n°® 02 "Habilitacdo" devera conter os documentos a seguir relacionados os
quais dizem respeito a:

6.2 - HABILITACAO JURIDICA,;

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo a
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
certame, (se houver).

c) Certiddo de regularidade de débito para com a Fazenda Estadual da sede da
licitante, expedida pelo érgdo competente;

d) Certiddo de regularidade de débito para com a Fazenda Municipal da sede da
licitante, expedida pelo 6rgdo competente;

e) Certiddo de regularidade de débito o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

f) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativa a tributos federais, divida ativa da
Uni&o e Previdéncia Social.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943.”

6.4 - OBSERVACOES COMPLEMENTARES

a) Caso os documentos expedidos pela(s) fazenda(s) Federal, Estadual, Municipal,
seja(m) POSITIVA(S), a Prefeitura Municipal de Riacho de Santana se reserva o
direito de sO aceita-la(s) se a(s) mesma(s) contiver(em) expressamente o efeito de
NEGATIVA, nos termos do art. 206 do Cddigo Tributario Nacional, passado pelo seu
emitente.
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b) Sendo ou ndo contribuinte, a licitante fica obrigada a apresentar as certidbes de
regularidade expedidas pelas Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

c) As citadas certiddes deverdao ser emitidas com a indicagdo do CNPJ da sede da

Empresa, final 0001. Nos casos das alineas “f’ e “g”, deverdo ser apresentadas as
certidoes de ambos CNPJ, sede e filial.

d) Caso a licitante ME/EPP apresente alguma certiddo Fiscal ou Trabalhista solicitada
neste edital com data de validade vencida, antes de realizar o julgamento da
documentacado, poderd o Pregoeiro, caso ndo ocorra problema de conexdo, com a
finalidade de suprir o ocorrido, proceder a consulta através da Internet para verificacdo
de sua regularidade, observado o disposto na legislacéo pertinente (Lei n°. 10.520/02
e L.C. 123/2006).

| - sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para habilitagdo
deverdo estar:

a) em nome da licitante, com nimero do CNPJ e, preferencialmente, com o endereco
respectivo;

b) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;
ou

c) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz e os atestados de capacidade técnica que
podem ser apresentados em nome e CNPJ da matriz e/ou em nome e CNPJ da filial,

d) datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias até a data de abertura do Envelope
n°® 1 (PROPOSTA), quando néao tiver prazo estabelecido pelo 6rgdo competente
expedidor;

€) nao se enquadram no prazo de que trata o item anterior os documentos de atestado
de capacidade técnica, cuja validade ¢é indeterminada.

Il - A qualquer momento, a Pregoeira reserva-se o direito de solicitar o original de
qualquer documento, sempre que tiver davida e julgar necessario.

[ll - Ndo sera permitida a participagdo de consércio de empresas, qualquer que seja
sua forma de constitui¢ao.

IV - Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

V - As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em
certames licitatérios, deverdo apresentar toda a documentacéo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

Pregdo Presencial n°® 027/2019, sob o regime de menor preco global, cujo objeto é a contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos, gerenciamento eletrénico, organizagdo de
documentos em midia, indexacdo de documentos com locacdo de software com consulta on-line e requisitos
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VI - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal das
microempresas e EPP, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério deste 6rgéo, para a regularizacao da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

VIl - A ndo-regularizacdo da documentagédo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicar4 decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no
art. 81 da Lei n°® 8.666, de 21 de julho de 1993, sendo facultado a este érgao convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo ou revogar a licitagdo.

VIII - Também serdo aceitas as certiddes positivas com efeito de negativa.

6.5 - QUALIFICACAO ECONOMICO - FINANCEIRA:

6.5.1. Certiddo negativa de faléncia, concordata ou execugdo patrimonial, expedida
pelo distribuidor da sede da licitante;

6.5.2. Balango patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situacao financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés)
meses da data da apresentacdo da proposta.

6.5.2.1. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balanco patrimonial e
demonstragdes contabeis assim apresentados:

6.5.2.1.1. sociedades regidas pela Lei n.° 6.404/76 (sociedade andnima): publicados
em Diario Oficial ou em jornal de grande circulacdo, ou fotocOpia registrada ou
autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do fornecedor.

6.5.2..1.2. sociedades empresarias e ndo empresarias e sociedades sujeitas ao
regime estabelecido na Lei das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte
(SIMPLES NACIONAL): fotocopia do livro Diério, inclusive com os Termos de Abertura
e de Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio
do fornecedor ou em outro 6rgdo equivalente, ou fotocOpia do Balanco e das
Demonstracdes Contabeis, devidamente registradas ou autenticadas na Junta
Comercial da sede ou domicilio do fornecedor;

6.5.2..1.3. sociedade criada no exercicio em curso: fotocOpia do
Balanco de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio da licitante;

6.5.2..1.4. O balanco patrimonial e as demonstracdes contabeis
deverdo estar assinadas por Contador ou por outro profissional equivalente,
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

Pregdo Presencial n°® 027/2019, sob o regime de menor preco global, cujo objeto é a contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos, gerenciamento eletrénico, organizagdo de
documentos em midia, indexacdo de documentos com locacdo de software com consulta on-line e requisitos
compativeis para envio de documentos ao sistema E-TCM, incluindo o envio das prestacSes de contas mensais e
anuais, além das respostas a notificagdes, complementos, recursos, pedidos de reconsideracdes, além da digitalizagao
de acervo documental dos tamanhos A3 a A8 com assinatura digital ICP-BRASIL, LTV, inclusdo/cadastramento dos
arquivos em sistema web, licenga perpétua e sem limite de usuarios.



9/36

PREFEITURAMUNICIPAL DE RIACHO DE SANTANA
ESTADODABAHIA

CNPJ 14.105.191/0001-60
PRACA MONSENHOR TOBIAS, 321, CENTRO, RIACHO DE SANTANA-BA

6.5.3. Se houver necessidade de atualizacdo do balango patrimonial, devera
ser apresentado também o memorial de célculo correspondente, assinados pelo
licitante e pelo contador (constando numero registro no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC).

6.6 - QUALIFICACAO TECNICA

6.6.1. Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado que
comprove o fornecimento de servigos caracteristicos aos licitados.

6.6.2. O atestado descrito no subitem 6.6.1., devera comprovar aptiddo com o
fornecimento dos servicos compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto desta licitacao.

6.7 - OUTRAS COMPROVACOES

a) Declaragdo da PROPONENTE assinada pelo Titular ou Socio(s) Administrador(es),
de que se encontra em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho na
observancia das vedacdes estabelecidas no Art. 7°, inciso XXXIIl da Constituicdo
Federal, ou seja, proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de
dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos em qualquer
trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, conforme Anexo lll.

b) Declaracdo da PROPONENTE assinada pelo Titular ou Sdcio(s) Administrador(es),
de que ndo pesa contra si, declaragdo de inidoneidade expedida por 6Orgdo da
Administracdo Publica de qualquer esfera de Governo, de acordo com o modelo
constante no ANEXO VII.

c) Declaracdo da PROPONENTE assinada pelo Titular ou S6cio(s) Administrador(es),
que néo é funcionario publico, de acordo com 0 modelo constante no ANEXO VIIl.

6.7.1- Toda a documentacdo exigida na habilitacdo podera ser apresentada por
uma das seguintes formas:

6.7.2- por qualquer processo de copia desde que acompanhadas dos originais para
autenticacéo por servidor da Administragao;

6.7.3- por qualquer processo de coOpia, autenticada por Cartério competente;
6.7.4- publicacdo em 6rgéo da Imprensa Oficial.

6.7.5 - Originais nos casos de emissdo de documentos emitidos via internet, que
contenham certificacao digital ou c6digos de autenticacao;

6.7.6- A comprovacao das habilitacGes previstas deste Edital, bem a verificacdo das
demais certiddes/informacdes, podera ser realizada por meio de consulta on line
aos sitios respectivos na Internet.
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6.8 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

a) Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certidfes apresentadas, tera esta
validade de sessenta dias a contar de sua emisséo.

7.0 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

7.1 - No horério e local indicado no predmbulo, ser4 aberta a sessdo de
processamento do Pregéo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em
participar do certame.

7.2 - ApOs os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo a Pregoeira em
envelopes separados, a proposta de pre¢os e os documentos de habilitagéo.

7.3 - Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estard encerrado o
credenciamento e, por consequéncia, a possibilidade de admissdo de novos
participantes no certame.

7.4 - A andlise das propostas pela Pregoeira visara ao atendimento das condi¢cdes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condi¢des fixados neste Edital;
b) que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes.

7.5 - As propostas ndo desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances,
com observancia dos seguintes critérios:

7.6 - ndo havendo pelo menos 3 (trés) precos na condi¢ao definida na alinea anterior,
serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores pregos, até o maximo
de 3 (trés). No caso de empate nos precgos, serdo admitidas todas as propostas
empatadas, independentemente do numero de licitantes.

7.8 - Para efeito de sele¢éo sera considerado o total do lote.

7.9 - A Pregoeira convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e 0s
demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de
empate de pregos.

7.10 - A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posi¢cdo na ordenacao
de lances em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo
completa da ordem de lances.

7.11 - Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores & proposta de menor preco, observada a redugdo minima entre os lances
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de 1% (um por cento), aplicavel inclusive em relacdo ao primeiro. A aplicagdo do
valor de reducdo minima entre os lances incidird sobre o preco total do item.

7.12 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes
dessa etapa declinarem da formulagao de lances.

7.13 - Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e
ndo selecionadas para essa etapa, na ordem crescente de valores, considerando-se
para as selecionadas, o ultimo preco ofertado. Com base nessa classificagdo, sera
assegurada as licitantes microempresas e empresas de pequeno porte preferéncia a
contratacdo, observadas as seguintes regras:

7.14 - A Pregoeira convocara a microempresa ou empresa de pequeno porte,
detentora da proposta de menor valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou
superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da proposta melhor classificada, para que
apresente preco inferior ao da melhor classificada, no prazo de cinco minutos, sob
pena de precluséo do direito de preferéncia.

7.15 - A convocagdo sera feita mediante sorteio, no caso de haver propostas
empatadas.

7.16 - Nao havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta
melhor classificada, serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia,
respeitada a ordem de classificacdo, as demais microempresas e empresas de
pequeno porte, cujos valores das propostas, se enquadrem nas condicdes prevista na
L.C. 123/2006.

7.17 - Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo, seja
microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo serd assegurado o direito de
preferéncia, passando-se, desde logo, a negociacao do preco.

7.18 - A Pregoeira podera negociar com o autor da oferta de menor valor, com base na
classificagdo e com vistas a reducéo do preco.

7.19 - Apés a negociacao, se houver a Pregoeira examinaré a aceitabilidade do menor
preco e técnica, decidindo motivadamente a respeito.

7.20 - A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da
apresentacdo das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo 6érgao
licitante, que sera juntada aos autos por ocasiao do julgamento.

7.21 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco e técnica, sera aberto o
envelope contendo os documentos de habilitagdo de seu autor.

7.22 - Eventuais falhas, omissGes ou outras irregularidades nos documentos de
habilitagdo poderéo ser saneadas na sessao publica de processamento do Pregao, até
a decisédo sobre a habilitaco, inclusive mediante:

Pregdo Presencial n°® 027/2019, sob o regime de menor preco global, cujo objeto é a contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos, gerenciamento eletrénico, organizagdo de
documentos em midia, indexacdo de documentos com locacdo de software com consulta on-line e requisitos
compativeis para envio de documentos ao sistema E-TCM, incluindo o envio das prestacSes de contas mensais e
anuais, além das respostas a notificagdes, complementos, recursos, pedidos de reconsideracdes, além da digitalizagao
de acervo documental dos tamanhos A3 a A8 com assinatura digital ICP-BRASIL, LTV, inclusdo/cadastramento dos
arquivos em sistema web, licenga perpétua e sem limite de usuarios.



12/36

PREFEITURAMUNICIPAL DE RIACHO DE SANTANA
ESTADODABAHIA

CNPJ 14.105.191/0001-60
PRACA MONSENHOR TOBIAS, 321, CENTRO, RIACHO DE SANTANA-BA

a) substituicdo e apresentacao de documentos ou
b) verificacao efetuada por meio eletrdnico habil de informacdes.

7.23 - A verificacdo sera certificada pela Pregoeira e deverdo ser juntados aos autos
do processo de licitagdo os documentos passiveis de obtencdo por meio eletrdnico,
salvo impossibilidade devidamente justificada.

7.24 - A Administracdo ndo se responsabilizaré pela eventual indisponibilidade dos
meios eletronicos, no momento da verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo
sendo apresentados os documentos alcancados pela verificacdo, a licitante sera
inabilitada.

7.25 - Para habilitacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte ndo sera
exigida comprovacao de regularidade fiscal, mas sera obrigatoria a apresentagdo dos
documentos indicados neste Edital, ainda que 0s mesmos veiculem restricdes
impeditivas a referida comprovacao.

7.26 - Para efeito de assinatura do contrato, a licitante habilitada devera comprovar
sua regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo
da aplicacdo das sangdes cabiveis.

7.27 - A comprovacado acima descrita devera ser efetuada mediante a apresentagéo
das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de
negativas, no prazo de cinco dias Uteis, contado a partir do momento em que a
licitante for declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério
da Administracao.

7.28 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste Edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

7.29 - Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitagédo, a Pregoeira, respeitada a ordem de classificacdo de que trata o subitem 8
deste item VII, examinara a oferta subsequente de menor pre¢o, nhegociara com o seu
autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condicdes
de habilitagcdo e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma oferta aceitavel cujo
autor atenda os requisitos de habilitagdo, caso em que sera declarado vencedor.

7.30 — Ao final da sessédo as empresas vencedoras das rodadas de lances verbais
deverdo reformular suas propostas financeiras para entregar aa Pregoeira.

7.31 — Os descontos ofertados nos lances verbais deverdo ser integrais a todos os
itens do lote, sendo passivel a variavel de até 0,5 % (meio por cento) entre os valores
dos itens para fechamento das propostas.

8.0 - DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO;

Pregdo Presencial n°® 027/2019, sob o regime de menor preco global, cujo objeto é a contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos, gerenciamento eletrénico, organizagdo de
documentos em midia, indexacdo de documentos com locacdo de software com consulta on-line e requisitos
compativeis para envio de documentos ao sistema E-TCM, incluindo o envio das prestacSes de contas mensais e
anuais, além das respostas a notificagdes, complementos, recursos, pedidos de reconsideracdes, além da digitalizagao
de acervo documental dos tamanhos A3 a A8 com assinatura digital ICP-BRASIL, LTV, inclusdo/cadastramento dos
arquivos em sistema web, licenga perpétua e sem limite de usuarios.



13/36

PREFEITURAMUNICIPAL DE RIACHO DE SANTANA
ESTADODABAHIA

CNPJ 14.105.191/0001-60
PRACA MONSENHOR TOBIAS, 321, CENTRO, RIACHO DE SANTANA-BA

8.1 - No final da sessao, a licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e
motivadamente a sua intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 3 (trés) dias para
apresentacdo de memoriais, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para
apresentar contrarrazées em igual numero de dias, que comecgardo a correr no término
do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

8.2 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara: a
decadéncia do direito de recurso, a adjudicacdo do objeto do certame pela Pregoeira a
licitante vencedora e o encaminhamento do processo a autoridade competente para a
homologacéo.

8.3 - Interposto o recurso, a Pregoeira poderd reconsiderar a sua decisdo ou
encaminha-lo devidamente informado a autoridade competente.

8.4 - Decididos o0s recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicard o objeto do certame a licitante vencedora e
homologara o procedimento.

8.5 - O recurso teré efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidagcao dos
atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.6 — Apresentado o recurso a Pregoeira e a Equipe de Apoio da licitacdo julgara o
mesmo definitivamente.

8.7 - Os recursos deverdo ser por escrito e devidamente protocolados no setor de
Protocolos na sede da Prefeitura Municipal de Riacho de Santana, situada a Praca
Monsenhor Tobias, n° 321, Bairro Centro, ndo se admitindo outro meio, de segunda-
feira a quinta-feira das 08h00 as 12h00, das 14h00 as 17h00 e as sextas-feiras das
07h00 as 13h00.

9.0 - DOS PRAZOS, DAS CONDICOES E DO LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO
DA LICITACAO;

9.1 - O objeto desta licitacdo devera ser entregue de forma parcelada, mediante
requisicao do setor competente;

9.2 - A entrega dos servigos desta licitagdo devera ser feita pelo Contratado, a ser
prestados nos locais indicados pela administracdo, mediante requisicdo do setor
competente.

9.3 - Os servicos de digitalizacdo deverdo ser realizados por pessoal da empresa ha
sede da Prefeitura Municipal de Riacho de Santana;

9.4 — N&o sera admitida em hipotese alguma a retirada de documentos dentro da sede
da Prefeitura Municipal, salvo sob expressa autorizacdo da Administracdo, na qual a
empresa ficara responsével pela conservacao da documentacao retirada;

9.5 — A empresa devera digitalizar todos os documentos referentes a prestacdo de
contas mensais do exercicio financeiro de 2019 e exercicios anteriores;
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9.6 — A empresa devera entregar até o penultimo dia anterior ao encerramento do més
a documentacao devidamente digitalizada a que refere-se a prestacdo de contas do
més anterior.

10.0 - DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

10.1 — O objeto desta licitacdo devera ser entregue de forma parcelada, mediante
requisicdo do setor competente;

10.2 - Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante podera:

a) se disser respeito a especificagéo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicdo ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b) na hipdtese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a
indicagdo da Administragdo, no prazo maximo de vinte e quatro horas, contados da
notificagéo por escrito, mantido o prego inicialmente contratado;

c) se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacéo ou rescindir a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

d) na hip6tese de complementagdo, a Contratada deverd fazé-la em conformidade
com a indicacdo do Contratante, no prazo maximo de oito dias, contados da
notificag@o por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

11.0 - DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1 - Os pagamentos devidos ao contratado serdo efetuados pela Secretaria
Municipal de Finangas desta Prefeitura, em até 90 (noventa) dias apos a emisséo da
Nota Fiscal de Prestacéo dos Servicos, que devera estar acompanhada das certiddes
de regularidade fiscal, trabalhista e FGTS.

11.2 - A nota fiscal, que apresentar incorrecdes sera devolvida a Contratada e seu
vencimento ocorrera em igual periodo acima.

3 - O pagamento sera feito mediante transferéncia bancaria pela Secretaria Municipal
de Financas da Prefeitura Municipal de Riacho de Santana/BA.

12.0 - DA CONTRATACAO

12.1 - A contratagdo decorrente desta licitacdo serd formalizada mediante assinatura
de termo de contrato, cuja respectiva minuta constitui anexo do presente Edital.

12.2 - Se, por ocasido da formalizacdo do contrato, as certidées de regularidade de
débito da Adjudicataria perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), a
Fazenda Nacional, Fazenda Estadual da sede da licitante, Fazenda Municipal da sede
da licitante e de débitos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
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certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.”, estiverem com 0s prazos
de validade vencidos, o 6rgao licitante verificara a situacdo por meio eletrénico habil
de informacdes, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os
documentos passiveis de obtencao por tais meios, salvo impossibilidade devidamente
justificada.

12.3 - Se ndo for possivel atualizi-las por meio eletrénico habil de informacdes, a
Adjudicataria sera notificada para, no prazo de vinte e quatro horas, comprovar a
situacdo de regularidade, mediante a apresentacdo das certiddes respectivas, com
prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratagdo ndo se realizar.

12.4. A adjudicataria devera no prazo de 02 (dois) dias uteis da data da homologacéo,
comparecer na sede da Prefeitura Municipal, para assinar o termo de contrato.

12.5 A convocagdo para assinatura do termo de contrato se dard através de
publicacdo no Diario Oficial do Municipio, ou outro meio de comunicacdo fornecido
pelo licitante, inclusive endereco eletronico.

12.6. Quando a Adjudicataria, convocada dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo apresentar a situacdo regular de que trata o subitem 12.2., ou se
recusar a assinar o contrato, serdo convocadas as demais licitantes classificadas, para
participar de nova sesséo publica do Pregdo, com vistas a celebracdo da contratacao,
respeitando o disposto no art. 4°, incisos XVI e XXIII.

12.7. Essa nova sessao sera realizada em prazo nao inferior a 02 (dois) dias Uteis,
contados da divulgagéo do aviso.

12.8 - A divulgacéo do aviso de convocacéo correra por publicacao no Diario Oficial do
Municipio de Riacho de Santana, no site: www.riachodesantana.ba.gov.br/
http://www.procedebahia.com.br/ba/riachodesantana.

13.0 - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

13.1 - Ficara impedida de licitar e contratar com a Administracéo direta e autarquica do
Estado da Bahia pelo prazo de até cinco anos, ou enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo, a pessoa, fisica ou juridica, que praticar quaisquer atos
previstos no Art. 7° da Lei Federal n° 10.520/02, de 17 de julho de 2002.

13.2 - A sancdo de que trata o subitem anterior ndo podera ser aplicada desde que
garantido o exercicio de prévia e ampla defesa.

14.0 - DA GARANTIA CONTRATUAL

14.1 - Nao seréd exigida a prestacdo de garantia para a contratacdo resultante desta
licitac&o.

15.0 - DAS DISPOSICOES FINAIS
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15.1 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e
desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da
contratagao.

15.2 - Das sessOes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas
circunstanciadas, observado o disposto na legislacdo vigente, a serem assinadas pela
Pregoeira e pelos licitantes presentes.

15.3 - As recusas ou as impossibilidades de assinaturas devem ser registradas
expressamente na prépria ata.

15.4 - Todos os documentos de habilitacdo cujos envelopes forem abertos na sesséo
e as propostas serdo rubricados pela Pregoeira e pelos licitantes presentes que
desejarem.

15.5- O resultado do presente certame sera divulgado no DOM no site:
http://www.procedebahia.com.br/ba/riachodesantana.

15.6 - Os demais atos pertinentes a esta licitagdo, passiveis de divulgagéo, serdo
publicados também no DOM no site:
http://www.procedebahia.com.br/ba/riachodesantana.

15.7 - Os envelopes contendo os documentos de habilitacdo das demais licitantes
ficardo & disposicdo para retirada no Setor de Licitacdes da Prefeitura Municipal,
situada a Praca Monsenhor Tobias, n° 321 — Centro — Riacho de Santana - Bahia,
apos a celebragéo do contrato.

15.8 - Até dois dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatdrio do Pregao, desde que feito por escrito protocolado na sede da Prefeitura
Municipal, ou encaminhado para o e-mail licitacoespmrs@hotmail.com, na forma de
peticao, devidamente assinada pelo responsavel legal, em pdf.

15.9 - A peticéo sera dirigida & autoridade subscritora do Edital, que decidird no prazo
de até um dia util, anterior a data fixada para recebimento das propostas.

15.10 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a
realizacdo do certame.

15.11 - Os casos omissos do presente Pregao seréo solucionados pela Pregoeira.
15.12 - Integram o presente Edital:
Anexo | — Descricao do objeto;

Anexo Il - Modelo de declaracéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitac&o;
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Anexo lll — Modelo de declaracdo formal de que se encontra em situacdo regular
perante o Ministério do Trabalho na observancia das vedacdes estabelecidas no Art.
7°, inciso XXXIIl da Constituicdo Federal,

Anexo IV — Carta de Credenciamento (Modelo)

Anexo V - Minuta do contrato

ANEXO VI - Modelo de proposta financeira,;

ANEXO VII - Declaragéo de idoneidade e fatos impeditivos;

ANEXO VIII - Declaragéo de que nao é funcionario publico;

ANEXO IX - Declaragdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos
do enquadramento previsto na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006,

L.C 147/2014 e Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015;

10 — As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta do orcamento vigente
para o exercicio financeiro de 2019, a saber:

- PREVISAO DE | DISPONIBILIDADE
UNIDADE DOTAGOES DESPESAS | ORCAMENTARIA

ORCAMENTARIA 02.02— Secretaria Municipal
de Administracéo

2017 — Gestao das Acdes da

PROJETO/ATIVIDADE Secretaria de Administracéo

R$ 95.000,04

ELEMENTO DE

DESPESA 3.3.9.0.39.00.00 — Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica

11 - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, n&o resolvidas na esfera
administrativa, serd competente o foro da Comarca de Riacho de Santana, Bahia.

Riacho de Santana - Bahia, 25 de Julho de 2019.

Isabela Fernandes Sena
Pregoeira Municipal
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratagdo de empresa para
contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
digitalizacdo de documentos, gerenciamento eletréonico, organizacdo de
documentos em midia, indexa¢cdo de documentos com locagdo de software com
consulta on-line e requisitos compativeis para envio de documentos ao sistema
E-TCM, incluindo o envio das prestacfes de contas mensais e anuais, além das
respostas a notificagdes, complementos, recursos, pedidos de reconsideracdes,
além da digitalizacdo de acervo documental dos tamanhos A3 a A8 com
assinatura digital ICP-BRASIL, LTV, inclusédo/cadastramento dos arquivos em
sistema web, licenca perpétua e sem limite de usuarios, do tipo menor preco
global, conforme especificagdes contidas no Anexo | — Termo de Referéncia do Edital,
especificagbes e quantitativos estabelecidos abaixo:

LOTE UNICO
~ VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS QUANT. MESES UNITARIO TOTAL
PRESTAQAO~ DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE

DOCUMENTOS, GERENCIAMENTO
ELETRONICO, ORGANIZACAO DE
DOCUMENTOS EM MIDIA,
INDEXACAO DE DOCUMENTOS,
LOCACAO DE SOFTWARE PARA
CONSULTA ONLINE,
ATENDIMENTO AO E-TCM DESTA
PREFEITURA INCLUINDO O ENVIO
DAS PRESTACOES DE CONTAS
MENSAIS E ANUAIS, ALEM DE
RESPOSTAS A NOTIFICACOES,
COMPLEMENTOS, RECURSOS,
PEDIDOS DE RECONSIDERACAO,
ETC.

(ESTIMATIVA
12000 | 12(meses) |R$ 3.166,67 |R$ 38.000,04
PAGINAS/MES)

DIGITALIZAQAO DE ACERVO
COCUENTAL DA PREFEIVRA (cormyarn
2 18.000 12(meses) | R$ 4.750,00 | R$ 57.000,00

SANTANA, CONTENDO PAGINAS/MES)
DOCUMENTOS DOS TAMANHOS

A3 A A8, COM POSTERIOR
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INCLUSAO DE  ASSINATURA
DIGITAL PADRAO ICP-BRASIL COM
LTV (LONG TERM VALIDATION)
ATIVADA, ALEM DE
INCLUSAO/CADASTRAMENTO DOS
ARQUIVOS EM SISTEMA WEB
FORNECIDO PELA CONTRATADA,
LICENCA PERPETUA E SEM LIMITE
DE USUARIOS, A SER INSTALADO
EM LOCAL INDICADO POR ESTA
PREFEITURA, PARA CORRETA
INDEXACAO E FACIL
LOCALIZACAO, MEDIANTE
PESQUISAS POR  PALAVRA-
CHAVE, NUMERO DE PROCESSO,
ETC.

VALOR TOTAL DOS ITENS: R$ 95.000,04 ( Noventa e cinco mil reais e quatro

centavos). R$ 95.000,04

Caracteristicas do Acervo a ser Digitalizado:

* Quantidade estimada de imagens: 18.000 (dezoito mil) mensal.
* Tipos de papel: sulfite, cartolina e cartaz;
» Tamanhos predominantes: A3, a A8;

* Acondicionamento e apresentagdo: caixas-arquivos etiquetadas e volumes
encadernados com capa dura ou espiral;

» Cerca de 15% dos documentos estdo encadernados em volumes de capa
dura que poderdo ter suas lombadas cortadas para possibilitar a digitalizacdo. As
lombadas cortadas deveréo ser reconstituidas pela adjudicataria;

* Cerca de 20% dos originais apresentam grampos de fixacao.

Descricdo dos Servicos:

Organizar a documentacdao: triagem dos documentos; Retirar e transportar
internamente as dependéncias da Prefeitura Municipal de Riacho de Santana os
documentos a serem digitalizados, fornecendo nota de recibo; Preparar o documento:
higienizagéo, retirada de grampos/e ou clipes e alisamento de papel; A preparacéo
devera ser efetuada com a retirada dos documentos do arquivamento fisico — de
caixas, pastas, envelopes, desencadernacado; processo de desamassar 0s papéis com
dobras, remocao de grampos, clipes, alinhavos, colchetes e etc...Os documentos que
apresentarem condi¢Bes adversas, ou seja, impossiveis de serem digitalizados, tais
como: rasgados, quebradicos, lavados ou outras derivacdes, deverdo ser entregues a
CONTRATANTE para as providencias necessarias. Digitalizacdo e captura de
imagens com total controle de qualidade para garantir a resolucdo de visualizacéo e
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leitura perfeita do documento — Certificacdo ISO 9001. Nos documentos que
apresentam frente e verso devera ser feita a indexacdo como um s6 documento,
ficando apenas o arquivo multipaginado. A Empresa deverd ter capacidade de
escanear envelopes que encapam documentos, jornais e projetos arquitetdnicos entre
outros. Os arquivos digitalizados deverdo ser disponibilizados para consulta apds a
digitalizagéo. A licenca do Software de Digitalizagdo e Tratamento de Imagens deve
ser conectavel a familia de Scanners autométicos de até 30 paginas por minuto, fazer
a digitalizacdo virtual ou a importacdo para os documentos que foram digitalizados em
scanners manuais ou de fotos, conversdo de arquivos em varios formatos. Indexar
conteudos em software, com licenca perpétua para fins de digitalizacdo de
documentos pertencentes ao acervo da PMRS; A indexac¢do dos documentos devera
atender as exigéncias minimas de consulta tais como, ano, nimero, CNPJ, CPF ou
qgualquer outro indice de busca solicitado para a busca de determinado documento.
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ANEXO Il
(Papel Timbrado da Empresa)
Modelo de Declaracao de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacéo
DECLARACAO

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHO DE SANTANA
ATT: SRA. PREGOEIRA MUNICIPAL

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL n° 027/2019
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 052/2019

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
digitalizagdo de documentos, gerenciamento eletronico, organizagdo de documentos em
midia, indexacao de documentos com locacao de software com consulta on-line e requisitos
compativeis para envio de documentos ao sistema E-TCM, incluindo o envio das prestacdes
de contas mensais e anuais, além das respostas a notificagfes, complementos, recursos,
pedidos de reconsideracdes, além da digitalizacdo de acervo documental dos tamanhos A3
a A8 com assinatura digital ICP-BRASIL, LTV, inclusdo/cadastramento dos arquivos em
sistema web, licenca perpétua e sem limite de usuarios, conforme planilha anexo |I.

A BMPIreSa ..oooovvevieiiiiiei e , INscrita NO CNPJ SOD NO ..ovviiiiiie e, com
sede a Rua ..coooccovvvveniiiinnn, , N , Bairro .. na Cidade de
.................................... , Estado .......ccccoeeeeeeeees;, CEP e, €Ndereco
eletroniCo ......ccccceveiiiiiiiiieeee, , Tel: (....... ) e , por intermédio de seu
representante legal 0 Sr(a). .....ccccooeeeeriiiiiiiiinnnnn. , hacionalidade, estado civil, profisséo,
portador do RG N® ......ccccvvvvvvviievieeeeeeeeee, Orgdo Emissor ............. oo, e CPF/MF sob n°
.............................. residente e domiciliado a Rua .....c..c.eeevveevevvevennee,, N° oeieeee...., Bairro
............................ na Cidade de .........cccccceeeee,  Estado ..., Cep:
.................................. , enderecgo eletrénico Cel:
(cereen ) PP UUTTPPTRTPPRR , DECLARA, sob as penas da lei, que a empresa atende

plenamente os requisitos de habilitacdo do edital e que até a presente data inexistem fatos
impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data

Carimbo com CNPJ e Endereco da Empresa
Titular/S6cio(s) Administrador(es) Licitante
CPF: RG:
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ANEXOII
(Papel Timbrado da Empresa)

MODELO DE DECLARACAO

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHO DE SANTANA
ATT: SRA. PREGOEIRA MUNICIPAL

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL n° 027/2019
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 052/2019

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de
digitalizagdo de documentos, gerenciamento eletronico, organizagdo de documentos em
midia, indexacdo de documentos com locacdo de software com consulta on-line e requisitos
compativeis para envio de documentos ao sistema E-TCM, incluindo o envio das prestacdes
de contas mensais e anuais, além das respostas a notificagfes, complementos, recursos,
pedidos de reconsideragdes, além da digitalizacdo de acervo documental dos tamanhos A3
a A8 com assinatura digital ICP-BRASIL, LTV, inclusdo/cadastramento dos arquivos em
sistema web, licenca perpétua e sem limite de usuarios, conforme planilha anexo |I.

A EMPrESA ..ovvvvvviriirieiiieireereerreereeeenes. ,iNscrita NO CNPJ SOD NO ..ovniieeeee e com
sede a Rua ...coovvveniin. , nN° , Bairro ..o, na Cidade de
.................................... , Estado .......ccccoeeeeeeeees;, CEP e, €Ndereco
eletrénico .............ocee , Tel: (....... ) e , por intermédio de seu
representante legal 0 Sr(a). .....ccccooeeeeriiiiiiiiinnnnn. , hacionalidade, estado civil, profisséo,
portador do RG N® .....ccooviiiiiiiiieniiii Orgéo Emissor ............. l...... e CPF/MF sob n°
.............................. residente e domiciliado a Rua ..........ccoevvvcvvvevene, N° ............, Bairro
............................ na Cidade de .........ccccccceeeeen,,  Estado ..., Ceps
.................................. , endereco eletrénico Cel:
(cereen ) PP UUTTPPTRTPPRR , DECLARA para fins do disposto no inciso V do art. 27 da lei n.

8.666/93, de 21 de junho de 1993, acrescido do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e, que ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva caso emprega menor: emprega menor a partir de quatorze anos na condigdo de
aprendiz ()

Carimbo com CNPJ e Endereco da Empresa

Titular/Sécio(s) Administrador (es) Licitante
CPF: RG:
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ANEXO IV
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

(MODELO) CARTA DE CREDENCIAMENTO

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHO DE SANTANA
ATT: SRA. PREGOEIRA MUNICIPAL

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL n° 027/2019
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 052/2019

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
digitalizagdo de documentos, gerenciamento eletrénico, organizacdo de documentos em
midia, indexacao de documentos com locacao de software com consulta on-line e requisitos
compativeis para envio de documentos ao sistema E-TCM, incluindo o envio das prestacdes
de contas mensais e anuais, além das respostas a notificagfes, complementos, recursos,
pedidos de reconsideracdes, além da digitalizacdo de acervo documental dos tamanhos A3
a A8 com assinatura digital ICP-BRASIL, LTV, inclusdo/cadastramento dos arquivos em
sistema web, licenca perpétua e sem limite de usuarios, conforme planilha anexo |I.

Pela presente, fica credenciado(a) 0(Q) Sr(A),....ccoerrrmrurmrrrururrrrrririririrrerrrerrrerrer————.—.
T E el 101 € ) I 0 T3 nd i o TP , residente e domiciliado(a) a
................................................................................................. (enderegco completo, cep,
telefone), junto a Comisséo de Pregéo da Prefeitura Municipal de Riacho de Santana, Bahia,

para representar esta Empresa (Ao 101=) e
CNPJI/MF....ccooiiiiiieieee e N o70] ¢ JE=T=T0 [T VTR , NO...... ,
Bairro......cooeevuneneee. , CEP:............ e yoTel (L), , ha Cidade de ........ccoervevnnnnne. ,
Estado ................ no Pregdo Presencial N° 027/2019, a quem se outorga poderes para

rubricar propostas das demais licitantes, assinar atas e documentos, interpor recursos e
impugnagbes, receber notificagdo, tomar ciéncia de decisdes, recorrer, desistir da
interposicao de recursos, acordar, transigir, enfim, praticar todo e qualquer ato necessério a
perfeita representacéo ativa da outorgante no procedimento licitatorio em referéncia.

Local e Data

Carimbo com CNPJ e Endereco da Empresa
Titular/S6cio(s) Administrador(es) Licitante
CPF: RG:

Reconhecer Firma
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ANEXO V

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° ............ /20109.
PROCESSO DE LICITACAO N° 052/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 027/2019

Termo de Contrato celebrado entre a Prefeitura do Municipio de Riacho de Santana
A EMPreSa ..o
Pelo presente instrumento, as partes, de um lado a Prefeitura do Municipio de Riacho de
Santana, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ sob n°
14.105.191/0001-60, com sede a Praca Monsenhor Tobias, n°® 321, Bairro Centro, nesta
Cidade de Riacho de Santana, Bahia, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr.
Alan Antbnio Vieira, de ora em diante denominada CONTRATANTE, e a

Empresa........ccoeeeeiiiiiiccccccces , inscrita no CNPJ sob n°.......cc.......... . s , com
LY=T0 (ST N , ha cidade de ......cooovvevviiiiiiiiieeein, , heste ato
representada pelo SI , CPF..., e RG
............................. Expedida por residente e domiciliado(a) a
................................................. , ha cidade de .............ceeeeeeveeeevnneenn.... de ora em diante

denominada CONTRATADA, por forga do Pregdo Presencial n°® 027/2019 e sua
homologacgéo e adjudicacéo pelo chefe do executivo municipal, tém entre si como justos e
acordados celebragéo do presente contrato, mediante clausulas e condi¢des seguintes:

1 -DO OBJETO DO CONTRATO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada para prestacéo de servicos de digitalizagédo de
documentos, gerenciamento eletronico, organizagdo de documentos em midia, indexagéo
de documentos com locacao de software com consulta on-line e requisitos compativeis para
envio de documentos ao sistema E-TCM, incluindo o envio das prestacbes de contas
mensais e anuais, além das respostas a notificagfes, complementos, recursos, pedidos de
reconsideracdes, além da digitalizacdo de acervo documental dos tamanhos A3 a A8 com
assinatura digital ICP-BRASIL, LTV, inclusdo/cadastramento dos arquivos em sistema web,
licenca perpétua e sem limite de usuarios.

Caracteristicas do Acervo a ser Digitalizado:

* Quantidade estimada de imagens: 18.000 (dezoito mil) mensal.
* Tipos de papel: sulfite, cartolina e cartaz;
» Tamanhos predominantes: A3, a AS;

+ Acondicionamento e apresentagdo: caixas-arquivos etiquetadas e volumes
encadernados com capa dura ou espiral;
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* Cerca de 15% dos documentos estao encadernados em volumes de capa dura que
poderdo ter suas lombadas cortadas para possibilitar a digitalizacdo. As lombadas cortadas
deverdo ser reconstituidas pela adjudicataria;

* Cerca de 20% dos originais apresentam grampos de fixacao.
Descricao dos Servigos:

Organizar a documentacdo: triagem dos documentos; Retirar e transportar
internamente as dependéncias da Prefeitura Municipal de Riacho de Santana os
documentos a serem digitalizados, fornecendo nota de recibo; Preparar o documento:
higienizagéo, retirada de grampos/e ou clipes e alisamento de papel; A preparacdo devera
ser efetuada com a retirada dos documentos do arquivamento fisico — de caixas, pastas,
envelopes, desencadernacao; processo de desamassar os papéis com dobras, remocao de
grampos, clipes, alinhavos, colchetes e etc...Os documentos que apresentarem condi¢cdes
adversas, ou seja, impossiveis de serem digitalizados, tais como: rasgados, quebradicos,
lavados ou outras derivagbes, deverdo ser entregues a CONTRATANTE para as
providencias necessarias. Digitalizacdo e captura de imagens com total controle de
qualidade para garantir a resolucdo de visualizacdo e leitura perfeita do documento —
Certificacdo 1SO 9001. Nos documentos que apresentam frente e verso devera ser feita a
indexacdo como um s6 documento, ficando apenas o arquivo multipaginado. A Empresa
deveré ter capacidade de escanear envelopes que encapam documentos, jornais e projetos
arquitetbnicos entre outros. Os arquivos digitalizados deverdo ser disponibilizados para
consulta apos a digitalizacdo. A licenca do Software de Digitalizacdo e Tratamento de
Imagens deve ser conectavel a familia de Scanners automaticos de até 30 paginas por
minuto, fazer a digitalizacdo virtual ou a importacdo para os documentos que foram
digitalizados em scanners manuais ou de fotos, conversao de arquivos em varios formatos.
Indexar conteudos em software, com licenca perpétua para fins de digitalizacdo de
documentos pertencentes ao acervo da PMRS; A indexacdo dos documentos devera
atender as exigéncias minimas de consulta tais como, ano, nimero, CNPJ, CPF ou qualquer
outro indice de busca solicitado para a busca de determinado documento.

2 - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1 - Para todos os efeitos legais e melhor caracterizagcdo do fornecimento, bem assim para
definir procedimentos e normas decorrentes das obrigagdes ora contraidas, integram este
contrato, como se nele estivessem transcritos, com todos 0S seus anexos, 0S seguintes
documentos:

2.1.1 - Edital do Pregédo Presencial n® 027/2019;
2.1.2 - Proposta da Contratada.
2.1.3 — Ata de Julgamento

2.2 - Os documentos referidos em 2 s&o considerados suficientes para, em complemento a
este contrato, definir a sua extenséo e, desta forma, reger a execucao do objeto contratado.

3 - DA VIGENCIA
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3.1 - O presente contrato tera vigéncia até 31 de dezembro de 2019, a contar da primeira
ordem de inicios dos servi¢os, podendo ser aditivado nos termos previstos na Lei 8.666/93.

4 — DO PRECO

4.1 - O preco total previsto para o fornecimento dos servigos deste contrato € o apresentado
na proposta final da contratada, o qual totaliza o valor de RS................. (cereenn ), conforme
Anexo | deste contrato.

4.2 - O preco retro referido é final, ndo se admitindo qualquer acréscimo, estando incluidas
no mesmo todas as despesas e custos, diretos e indiretos, como também os lucros da
contratada, conforme previsto no edital.

4.3 - As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta do orcamento vigente para
o exercicio financeiro de 2019, a saber:

~ PREVISAO DE | DISPONIBILIDADE

UNIDADE DOTAGOES DESPESAS ORCAMENTARIA
ORCAMENTARIA 02.02— Secretaria Municipal
de Administracéo

PROJETO/ATIVIDADE | 2017 — Gestdo das AgGes da
Secretaria de Administraco
ELEMENTO DE

DESPESA

R$ 95.000,04

3.3.9.0.39.00.00 — Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica

5- DO PRAZO DE EXECUCAO E FORMA DE EXECUCAO

5.1 — O presente contrato tera vigéncia até 31 de dezembro de 2019, a contar da primeira
ordem de inicios dos servi¢os, podendo ser aditivado nos termos previstos na Lei 8.666/93.

5.2 - Os servicos objeto deste contrato deverdo ser entregues de forma parcelada, e devera
ser entregue todos os documentos digitalizados até o pendltimo dia anterior ao
encerramento do més a que refere-se a prestacao de contas do més anterior.

5.3 — O néo fornecimento dos servigos ora locados descritos no anexo | deste instrumento
contratual no prazo descrito no item 5.2, a partir da requisicdo do setor competente,
ensejara @ CONTRATADA multa diaria no valor de 0,5% (meio por cento) sobre o valor
global do contrato, e a inexecucgdo total ou parcial, ensejara nas penalidades previstas no
art. 87 da Lei 8.666/93 e art. 7° da Lei 10520/2002.

5.4 — O retardamento na prestagéo dos servigos superior a 01 (um) dia, do prazo estipulado
no item 5.2, ensejara na rescisao contratual, além das penalidades previstas no item 5.3.

5.5 - Os servigcos de digitalizacdo deverdo ser realizados por pessoal da empresa na sede
da Prefeitura Municipal de Riacho de Santana;
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5.6 — Nao serd admitida em hip6tese alguma a retirada de documentos dentro da sede da
Prefeitura Municipal, salvo sob expressa autorizacdo da Administracdo, na qual a empresa
ficara responsavel pela conservacdo da documentacéo retirada;

5.7 — A empresa devera digitalizar todos os documentos referente a prestacdo de contas
mensais do exercicio financeiro de 2019;

5.8 - A empresa devera digitalizar todos os documentos referentes a prestacdo de contas
mensais dos exercicios anteriores;

5.9 — A empresa devera entregar até o penultimo dia anterior ao encerramento do més a
documentacdo devidamente digitalizada a que refere-se a prestacdo de contas do més
anterior.

6 - DAS CONDICOES E DA FORMA DE PAGAMENTO

6.1 - Os pagamentos devidos ao contratado seréo efetuados em até 90 (noventa) dias pelo
Setor da Tesouraria desta Prefeitura, mediante apresentacdo de notas fiscais/faturas
devidamente acompanhadas das Certiddes Negativas do Sistema de Seguridade Social
(INSS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), Fazenda Nacional, Fazenda
Estadual da sede da licitante, Fazenda Municipal da sede da licitante e da Justica do
Trabalho.

6.2 — Os valores das Notas Fiscais deverdo estar em conformidade com os precos deste
contrato, as notas fiscais, que apresentarem incorre¢cdes ou em seus valores ndo estiverem
conforme o contrato serdo devolvidas & Contratada e seu vencimento ocorrerd em igual
periodo acima.

6.3 - O pagamento sera feito mediante transferéncia bancéria pelo Setor de Tesouraria da
Prefeitura Municipal de Riacho de Santana, Bahia.

6.4 - A CONTRATADA fica vedado negociar ou efetuar a cobranca ou o desconto da fatura
emitida através da rede bancéaria ou com terceiros, permitindo-se, tdo somente, cobrancas
em carteira simples, ou seja, diretamente para CONTRATANTE.

7 - DA TRANSFERENCIA DO CONTRATO

7.1 - A CONTRATADA nao podera em nenhuma hipotese transferir o presente contrato a
terceiros, sob pena de resciséo.

8 - DAS RESPONSABILIDADES

8.1 - A CONTRATADA é responsavel direta e exclusivamente pela execucdo do objeto
deste contrato e consequentemente, responde, civil e criminalmente, por todos os danos e
prejuizos que, na execuc¢do dele, venha, direta ou indiretamente, a provocar ou causar para
a CONTRATANTE ou para terceiros.
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8.2 — A CONTRATADA é responsavel também pela qualidade dos servi¢os fornecidos, ndo
se admitindo, em nenhuma hipétese, a alegacdo de que terceiros quaisquer, antes da
entrega, tenham adulterado ou fornecido os mesmos fora dos padrbes exigidos.

9 — DAS PENALIDADES

9.1 - O nao fornecimento dos servicos objeto deste instrumento determinado pela
CONTRATANTE importara na aplicacdo & CONTRATADA, de multa diaria na ordem de 0,5
% (meio por cento) sobre o valor do contrato e ensejara ainda as penalidades previstas no
art. 87 da Lei 8.666/93 e art. 7° da Lei 10.520/2002.

9.2 - A CONTRATADA, igualmente, serd aplicada a multa descrita em 9.1, no caso de a
mesma descumprir qualquer outra obrigacéo a ela imposta no presente ajuste.

9.3 — As eventuais multas aplicadas por forga do disposto no subitem precedente, n&o tera
carater compensatorio, mas simplesmente moratério e, portando, ndo eximem a
CONTRATADA da reparacdo de possiveis danos, perdas ou prejuizos que 0s seus atos
venham a acarretar, nem impedem a declaracdo de rescisdo do pacto em apreco.

9.4 - A inexecucdao total ou parcial do contrato importara & CONTRATADA a suspenséo do
direito de licitar e contratar com qualquer ente da administracédo direta ou indireta, conforme
previsto no edital, contados da aplicacdo de tal medida punitiva, bem como a multa de 10%
(dez por cento) sobre o valor do contrato.

9.5 - Sera propiciada defesa a CONTRATADA, antes da imposi¢cdo das penalidades
elencadas nos subitens precedentes.

9.6 - Os valores pertinentes as multas aplicadas serdo descontados dos créditos a que a
CONTRATADA tiver direito ou cobrados judicialmente.

9.7 - Requisitado o servico da empresa vencedora, hdo entregando esta no prazo previsto, a
critério da administracéo podera ser requisitado o0 mesmo servico da empresa vencedora em
segundo lugar, sem prejuizos das sang¢des previstas nos subitens acima.

10 — DA RESCISAO

10.1 - A inexecucdo total ou parcial deste contrato, além de ocasionar a aplicacdo das
penalidades anteriormente enunciadas, ensejard também a sua rescisdo, desde que
ocorram quaisquer dos motivos enumerados no art. 78 da lei federal n°® 8.666/93 e suas
alteracoes.

10.2 - A rescisdo do contrato podera se dar sob qualquer das formas delineadas no art. 79
da lei federal n® 8.666/93 e suas alteragdes.

10.3 - Se a rescisdo da avenca se der por qualquer das causas previstas nos incisos | a Xl,
do art. 78 da lei federal n°® 8.666/3 e suas alterac6es, a CONTRATADA sujeitar-se-a, ainda,
ao pagamento de multa equivalente a dez por cento do valor do contrato.
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11 - DAS DISPOSIGCOES GERAIS

11.1 - A CONTRATADA assume integral responsabilidade pelos danos que causar a
CONTRATANTE ou a terceiros, por si ou seus sucessores e representantes no fornecimento
contratado, isentando esta Ultima de toda e qualquer reclamagdo que possa surgir em
decorréncia do mesmo.

11.2 - Aplicam-se a este contrato as disposicoes da lei federal n° 8.666/93 e suas
alteragcbes, que regulamenta as licitacoes e contratacbes promovidas pela administracédo
publica.

11.3 - A Contratada sera responséavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos,
portarias e normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao
objeto do contrato.

11.4 - Afiscalizacé@o podera rejeitar e solicitar a qualquer tempo a substituicdo de funcionario
da contratada, equipamento ou materiais que ndo considere adequado ou que ndo atenda
as especificagoes;

12. 0 DA FISCALIZACAO

12.1 Atividade exercida de modo sisteméatico pelo Contratante e seus prepostos, objetivando
a verificacdo do cumprimento das disposi¢cdes contratuais, técnicas e administrativas, em
todos os seus aspectos.

12.2 A Fiscalizacao ficara a cargo do Servidor Publico..............
13 - DA TOLERANCIA

13.1 - Se qualquer das partes contratantes, em beneficio da outra, permitir, mesmo por
omissdes, a inobservancia no todo ou em parte, de qualquer dos itens e condi¢cdes deste
contrato, tal fato ndo podera liberar, desonerar ou de qualquer forma afetar ou prejudicar
esses mesmos itens e condi¢des, 0s quais permanecerdo inalterados, como se nenhuma
tolerancia houvesse ocorrido.

14 - DO FORO

14.1 - Elegem as partes Contratantes o Foro da Comarca de Riacho de Santana/BA, dirimir
todas e quaisquer controvérsias oriundas deste contrato, renunciando expressamente a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja. E por assim estarem justas e Contratadas, as
partes, por seus representantes legais, assinam o presente contrato em trés vias de igual
teor e forma, perante as testemunhas abaixo-assinadas, a tudo presentes.

Riacho de Santana, Estado da Bahia, em ........... o [ de ...coocoeeeennn.

Prefeitura Municipal de Riacho de Santana EMPresa. ..o
Alan Antbnio Vieira CNPJi e,
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Prefeito Municipal de Riacho de Santana Representante.........ccceeevvevvveneee.
Contratante Contratada

Testemunhas:

1° 20

CPF: CPF:
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indexacéo de documentos com locag&o de software com consulta on-line e requisitos compativeis para envio de documentos
ao sistema E-TCM, incluindo o envio das prestagfes de contas mensais e anuais, além das respostas a notificagoes,
complementos, recursos, pedidos de reconsideragdes, além da digitalizagdo de acervo documental dos tamanhos A3 a A8 com
assinatura digital ICP-BRASIL, LTV, inclusdo/cadastramento dos arquivos em sistema web, licenca perpétua e sem limite de
USUarios.
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ANEXO VI
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

MODELO DE PROPOSTA FINANCEIRA

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHO DE SANTANA
ATT: SRA. PREGOEIRA MUNICIPAL

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL n° 027/2019
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 052/2019

Prezados Senhores,

A EMPresSa ...oceeeiviiiiiieiiiiic e , CNPJ sOb N® e, , com sede a
..................................................... , n° ... Barro ...........ceeeoeeeo....., na Cidade de
........................... , Estado ................, CEP: ........................, endereco eletrbnico
........................................ y Tell (beeerl) v, NESte ato representada por
............................................ , portador do RG .........ccceeveevennenenn..Orgdo Emissor ...,
COM SEUE @ ooieeeiiiee e e e , nN% .. , Bairmo oo, , ha
Cidade de .....coooeevvvvvneeennnn. , Estado ....oocooeviiiiieeennnn, , CEP: , Cel (........ )

Pregédo a nossa proposta de precos relativa ao Edital do Pregéo Presencial n® 027/2019 em
epigrafe, cujo objeto é a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos
de digitalizacdo de documentos, gerenciamento eletrénico, organizacdo de documentos em
midia, indexacdo de documentos com locacdo de software com consulta on-line e requisitos
compativeis para envio de documentos ao sistema E-TCM, incluindo o envio das prestacdes
de contas mensais e anuais, além das respostas a notificac6es, complementos, recursos,
pedidos de reconsideracgdes, além da digitalizacdo de acervo documental dos tamanhos A3
a A8 com assinatura digital ICP-BRASIL, LTV, inclusdo/cadastramento dos arquivos em
sistema web, licenca perpétua e sem limite de usuarios, do tipo menor preco global ,
constantes no termo referencial e que contém as especificacdes técnicas e comerciais que
possibilitardo o preparo das propostas.

Discriminar o objeto, conforme relagdo do termo referencial, CONSTANDO,
necessariamente: item, descricdo do produto, R$/unitario, Quant., Meses, e R$/Total.
(com no maximo duas casas ap0s a virgula).

LOTE UNICO

~ VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS QUANT. MESES UNITARIO TOTAL
PRESTAQAO~ DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS, GERENCIAMENTO

A ' ~ (ESTIMATIVA
1 ELETRONICO, ORGANIZACAO DE 12.000 12(meses)

DOCUMENTOS EM MIDIA,
INDEXACAO DE DOCUMENTOS,
LOCACAO DE SOFTWARE PARA
CONSULTA ONLINE,

PAGINAS/MES)

Pregdo Presencial n° 027/2019, sob o regime de menor preco global, cujo objeto é a contratacdo de empresa especializada
para prestagdo de servigos de digitalizagcdo de documentos, gerenciamento eletrdnico, organizagdo de documentos em midia,
indexacéo de documentos com locag&o de software com consulta on-line e requisitos compativeis para envio de documentos
ao sistema E-TCM, incluindo o envio das prestagfes de contas mensais e anuais, além das respostas a notificagoes,
complementos, recursos, pedidos de reconsideragdes, além da digitalizagdo de acervo documental dos tamanhos A3 a A8 com
assinatura digital ICP-BRASIL, LTV, inclusdo/cadastramento dos arquivos em sistema web, licenca perpétua e sem limite de
USUarios.
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ATENDIMENTO AO E-TCM DESTA
PREFEITURA INCLUINDO O ENVIO
DAS PRESTACOES DE CONTAS
MENSAIS E ANUAIS, ALEM DE
RESPOSTAS A NOTIFICACOES,
COMPLEMENTOS, RECURSOS,
PEDIDOS DE RECONSIDERACAO,
ETC.

DIGITALIZACAO DE  ACERVO
DOCUMENTAL DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE RIACHO DE
SANTANA, CONTENDO
DOCUMENTOS DOS TAMANHOS
A3 A A8, COM POSTERIOR
INCLUSAO DE  ASSINATURA
DIGITAL PADRAO ICP-BRASIL COM
LTV (LONG TERM VALIDATION)
ATIVADA, ALEM DE
5 INCLUSAO/CADASTRAMENTO DOS (ESIE';'VC')%E'VA 12(meses)
ARQUIVOS EM SISTEMA WEB PAGINAS/MES)
FORNECIDO PELA CONTRATADA,
LICENCA PERPETUA E SEM LIMITE
DE USUARIOS, A SER INSTALADO
EM LOCAL INDICADO POR ESTA
PREFEITURA, PARA CORRETA
INDEXACAO E FACIL
LOCALIZACAO, MEDIANTE
PESQUISAS POR PALAVRA-
CHAVE, NUMERO DE PROCESSO,
ETC.

VALOR TOTAL DOS ITENS: R$ R$

Declaramos gue:

- aceitamos as condic¢des estipuladas no Edital,

- forneceremos os servigos com as especificagfes constantes no edital;

- forneceremos os servicos de acordo com as ordens emitidas pela Prefeitura;

- que estamos cientes da forma do prazo de execucdo e forma de execucdo dos servicos
ora licitados, e que, 0 ndo cumprimento dos mesmos conforme previstos no contrato,
ensejara nas penalidades previstas no art. 87 da Lei 8.666/93 e art. 7° da Lei 10.520/2002.

- que entre nossos dirigentes, gerentes, sOcios, responsaveis técnicos e demais
profissionais ndo figuram empregados da Prefeitura Municipal de Riacho de Santana, e que
0S mesmos estao aptos a participar desta licitacao.

- 0 prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacao.

EMPRESA LICITANTE:
C.N.P.J./MF No.

Pregdo Presencial n° 027/2019, sob o regime de menor preco global, cujo objeto é a contratacdo de empresa especializada
para prestagdo de servigos de digitalizagcdo de documentos, gerenciamento eletrdnico, organizagdo de documentos em midia,
indexacéo de documentos com locag&o de software com consulta on-line e requisitos compativeis para envio de documentos
ao sistema E-TCM, incluindo o envio das prestagfes de contas mensais e anuais, além das respostas a notificagoes,
complementos, recursos, pedidos de reconsideragdes, além da digitalizagdo de acervo documental dos tamanhos A3 a A8 com
assinatura digital ICP-BRASIL, LTV, inclusdo/cadastramento dos arquivos em sistema web, licenca perpétua e sem limite de
USUarios.
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ENDERECO:

TELFAX:

CEL:

EMAIL:

NOME DA PESSOA QUE ASSINA CONTRATO:
CPF DA PESSOA QUE ASSINA CONTRATO:

RG DA PESSOA QUE ASSINA CONTRATO:
ENDERECO RESIDENCIAL DA PESSOA QUE ASSINA CONTRATO:
CEL DA PESSOA QUE ASSINA CONTRATO:
GARGO DA PESSOA QUE ASSINA O CONTRATO:
LOCAL E DATA

Carimbo com CNPJ e Enderegco da Empresa

Titular/Socio(s) Administrador(es) Licitante
CPF: RG:

Pregdo Presencial n° 027/2019, sob o regime de menor preco global, cujo objeto é a contratacdo de empresa especializada
para prestagdo de servigos de digitalizagcdo de documentos, gerenciamento eletrdnico, organizagdo de documentos em midia,
indexacéo de documentos com locag&o de software com consulta on-line e requisitos compativeis para envio de documentos
ao sistema E-TCM, incluindo o envio das prestagfes de contas mensais e anuais, além das respostas a notificagoes,
complementos, recursos, pedidos de reconsideragdes, além da digitalizagdo de acervo documental dos tamanhos A3 a A8 com
assinatura digital ICP-BRASIL, LTV, inclusdo/cadastramento dos arquivos em sistema web, licenca perpétua e sem limite de
USUarios.
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PREFEITURAMUNICIPAL DE RIACHO DE SANTANA
ESTADODABAHIA

CNPJ 14.105.191/0001-60
PRACA MONSENHOR TOBIAS, 321, CENTRO, RIACHO DE SANTANA-BA

ANEXO VII
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE E INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHO DE SANTANA
ATT: SENHORA PREGOEIRA MUNICIPAL

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL n° 027/2019
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 052/2019

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de digitalizacdo de
documentos, gerenciamento eletrénico, organizacdo de documentos em midia, indexacdo de
documentos com locagéo de software com consulta on-line e requisitos compativeis para envio de
documentos ao sistema E-TCM, incluindo o envio das prestagfes de contas mensais e anuais,
além das respostas a notificag6es, complementos, recursos, pedidos de reconsideracdes, além da
digitalizagdo de acervo documental dos tamanhos A3 a A8 com assinatura digital ICP-BRASIL,
LTV, inclusdo/cadastramento dos arquivos em sistema web, licenca perpétua e sem limite de
USUuarios.

A EMPreSa .cocvvvvveiiiiiiiiiiieieieeeeeeeee ,inscrita N0 CNPJ SOb N .oveieeeeeeee e com sede a
Rua ....coovviviiinnnnn , N , Bairro ...oooeviiiiiiie, na Cidade de ......ccoovvviiiiiiiiiiiniiiins ,
Estado .....cooevvvviinniennn, , CEP o, , endereco eletronico ............cccceeeeeeeeeeee. , Tel:
(ceveens ) P , por intermédio de seu representante legal o Sr(a).
................................ , hacionalidade, estado civil, profissédo, portadordo RG n° ..........................
Orgéo Emissor ............. o, e CPF/MF sob n® ..., residente e domiciliado a Rua
.............................. , n° ............., Bairro ..........................na Cidade de ..........................., Estado
...................... , Cep: e, €Nderego  eletronico .., Cel:
(ceveens e , DECLARA, sob as penas da lei, que a empresa é idbnea e até a

presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no Pregdo Presencial 027/2019,
promovida pela Prefeitura Municipal de Riacho de Santana - Bahia, e sob as penas da lei, ciente do
teor e responsabilidade aplicada por esta e ainda ciente de declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data

Carimbo com CNPJ e Endereco da Empresa
Titular/S6cio(s) Administrador(es) Licitante
CPF: RG:

Pregdo Presencial n® 027/2019, sob o regime de menor prego global, cujo objeto é a contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de digitalizagdo de documentos, gerenciamento eletrdnico, organizacdo de documentos em midia, indexacédo de
documentos com locagéo de software com consulta on-line e requisitos compativeis para envio de documentos ao sistema E-TCM,
incluindo o envio das prestagfes de contas mensais e anuais, além das respostas a notificacdes, complementos, recursos, pedidos de
reconsideracfes, além da digitalizacdo de acervo documental dos tamanhos A3 a A8 com assinatura digital ICP-BRASIL, LTV,
inclusdo/cadastramento dos arquivos em sistema web, licenca perpétua e sem limite de usuérios.
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ANEXO VIII
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
DECLARACAO

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHO DE SANTANA
ATT: SENHORA PREGOEIRA MUNICIPAL

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL n° 027/2019
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 052/2019

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de digitalizagdo de
documentos, gerenciamento eletrénico, organizacdo de documentos em midia, indexagdo de
documentos com locagéo de software com consulta on-line e requisitos compativeis para envio de
documentos ao sistema E-TCM, incluindo o envio das prestagfes de contas mensais e anuais,
além das respostas a notificagées, complementos, recursos, pedidos de reconsideracdes, além da
digitalizagdo de acervo documental dos tamanhos A3 a A8 com assinatura digital ICP-BRASIL,
LTV, inclusdo/cadastramento dos arquivos em sistema web, licenca perpétua e sem limite de
usuarios.

Local e Data.

A EMPreSaA .cocvvvveeiiiiiiiiiiieieieeeeeeee ,inscrita NO CNPJ SOb N .ovveieeeeee e com sede a
Rua ..o N o , Bairro oo, na Cidade de .....ccoovvvieiiiiiiiiiiiiiienn, ,
Estado .....cooevvvviinniennn, y, CEP o, , endereco eletronico ............cccceeeeeeeeeee, , Tel:
(oreen ) e , por intermédio de seu representante legal o Sr(a).
................................ , hacionalidade, estado civil, profissédo, portadordo RG n° ........................oe.
Orgéo Emissor ............. o, e CPF/MF sob n® ... residente e domiciliado a Rua
.............................. , N° ............, Bairro ..........................na Cidade de ..........................., Estado
...................... , Cep: e, €Ndereco  eletrénico v, Cel
(cereree) e , DECLARA, sob as penas da lei, que ndo é funcionério pablico, nem se

enguadre nas vedacoes de que trata o presente edital.

Carimbo com CNPJ e Endereco da Empresa

Titular/Sécio(s) Administrador(es) Licitante
CPF: RG:

Pregdo Presencial n® 027/2019, sob o regime de menor prego global, cujo objeto é a contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de digitalizagdo de documentos, gerenciamento eletrdnico, organizacdo de documentos em midia, indexacédo de
documentos com locagéo de software com consulta on-line e requisitos compativeis para envio de documentos ao sistema E-TCM,
incluindo o envio das prestagfes de contas mensais e anuais, além das respostas a notificacdes, complementos, recursos, pedidos de
reconsideracfes, além da digitalizacdo de acervo documental dos tamanhos A3 a A8 com assinatura digital ICP-BRASIL, LTV,
inclusdo/cadastramento dos arquivos em sistema web, licenca perpétua e sem limite de usuérios.
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PREFEITURAMUNICIPAL DE RIACHO DE SANTANA
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ANEXO IX
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHO DE SANTANA
ATT: SENHORA PREGOEIRA MUNICIPAL

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL n° 027/2019
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 052/2019

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de digitalizacdo de
documentos, gerenciamento eletrbnico, organizacdo de documentos em midia, indexacdo de
documentos com locagéo de software com consulta on-line e requisitos compativeis para envio de
documentos ao sistema E-TCM, incluindo o envio das prestacfes de contas mensais e anuais,
além das respostas a notificacées, complementos, recursos, pedidos de reconsideracfes, além da
digitalizagdo de acervo documental dos tamanhos A3 a A8 com assinatura digital ICP-BRASIL,
LTV, inclusdo/cadastramento dos arquivos em sistema web, licenca perpétua e sem limite de
usuarios.

A BMPIreSa ..oooveeeiieeeiiiie e , INscrita N0 CNPJ SOb N® ..ovviive e, com sede a
Rua ..o N o , Bairro oo, na Cidade de .....ccoovvvieiiiiiiiiiiiiiienn, ,
Estado .....ccoooevvvveeeaenn, L CEP o , enderecgo eletréniCo .......ccccccevevviiiviinennnnnn. , Tel:
(oreen ) I , por intermédio de seu representante legal o Sr(a).
................................ , hacionalidade, estado civil, profisséo, portador doRG n° ................ccceeeeeeieeennn,
Orgdo Emissor ............. o, e CPF/MF sob n® ..o, residente e domiciliado a Rua
.............................. , N° ............., Bairro ............................na Cidade de ..........................., Estado
...................... , Cep: iiiivevivevieeenenn, . €0dereco  eletrénico  .eeveveviveviieiieeeieeeeeenn, - Cel
(oreen ) e , DECLARA, para os devidos fins que se fizerem necessarios, e para 0s

fins do disposto na Lei complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, Lei Complementar N°
147, de 7 de Agosto de 2014, ao Decreto n°® 8.538, de 06 de outubro de 2015, sob as sancdes
administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que a Empresa supracitada enquadra-se nesta data
como Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte. Declara, ainda, que a empresa esta excluida
das vedacbes constantes do 8§ 4° do art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de
2006.

Carimbo com CNPJ e Endereco da Empresa

Titular/Sécio(s) Administrador(es) Licitante
CPF: RG:

Pregdo Presencial n® 027/2019, sob o regime de menor prego global, cujo objeto é a contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de digitalizagdo de documentos, gerenciamento eletrdnico, organizacdo de documentos em midia, indexacédo de
documentos com locagéo de software com consulta on-line e requisitos compativeis para envio de documentos ao sistema E-TCM,
incluindo o envio das prestagfes de contas mensais e anuais, além das respostas a notificacdes, complementos, recursos, pedidos de
reconsideracfes, além da digitalizacdo de acervo documental dos tamanhos A3 a A8 com assinatura digital ICP-BRASIL, LTV,
inclusdo/cadastramento dos arquivos em sistema web, licenca perpétua e sem limite de usuérios.
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